Anleitung Online-Fernleihe
Schritt 1: Recherche

Der Einstieg erfolgt Uber unsere Bibliothekshomepa&@lgen sie dem Link ,Fernleihe®. Sie
werden nun weitergeleitet zu ,VerbundubergreifeReéeherche - Fernleihe® fur die
Karlshochschule.

Wahlen Sie nun aus dem Pull-Down-Ment links deg&efeldes das gewlnschte
Suchkriteriumaus und geben Sie dann ihre Suchbegriffe ein. DAndtticken des Buttons
~ouche® I6sen sie die Recherche aus.

Sie mussen nicht alle Felder ausfiillen. Die Komtiamamehrerer Suchfelder (z. B. "Autor"
und "Titel") ist moglich, ebenso die Eingabe mebér&uchbegriffe in einem Feld. Mit "*"
kénnen Sie Suchbegriffe abkirzen (trunkieren). els"Suchbegr*" oder durch
Verknupfungen miteinander verbinden.

Wenn Sie einen Artikel aus einer Zeitschrift bdstemdchten, suchen Sie die gewlinschte
Zeitschrift (Zeitschriftentitel), nicht den Artikel

Die Sucheinschrankungen bezuglich Trefferzahl uedkatalogauswahl (rechts) sind
voreingestellt und missen nicht verandert werden.

Schritt 2: Trefferanzeige

Die Treffer erscheinen in einer Kurztitelliste ggtnt nach Katalogen und unsortiert.

Links neben jedem Treffer zeigt ein Symbol an, ueicive Art Dokument es sich bei dem
jeweiligen Treffer handelt.

Monographie/Buc .. Teil einer Gesamtausgabe

Zeitschrift Aufsatz Elektronische Ressource

Zur Sortierung stehen ihnen die Kategorien wie Bgswungsjahr, Titel und Autor zur
Auswahl.

Sie kénnen lhre Treffer ,datenbankspezifisch” adogch "datenbankibergreifend” anzeigen
und sie anschliel3end sortieren lassen.

Sie haben hier die Mdglichkeit sich eine Merkligteerstellen.



Schritt 3: Bestellung

Als Ergebnis ihrer Suche haben Sie eine Trefferkshalten. Sie kdnnen den gewtinschten
Buch- oder Zeitschriftentitel anklicken, um austidire Informationen Uber das Buch oder
den Zeitschriftentitel und die Bestandsnachweisédsitzenden Bibliotheken zu erhalten.

?
Uber den Buttovlﬁ gelangen Sie in das Bestellmentesnaird eine Verfluigbarkeits-
recherche durchgefihrt, die prift, ob das gesudeiium in einer Bibliothek in Deutschland
verfligbar ist.

Magliche Ergebnisse:

Fall 1:

Lokaler Nachweis im SWB vorhanden, d.h. Mediumnstiner Bibliothek in
Karlsruhe vorhanden

Nachweisinformation: Name der Bibliothek und Stamdodieser Bibliothek
werden angezeigt

Anzeige im System ,Dieser Titel ist lokal vorhantlen

Benutzer muss dort benutzen, keine Fernleihe ntbglic

Fall 2:

keine lokale Information vorhanden, Treffer im SWBd eventuell noch anderen
Verbunden werden angezeigt,

Link zum vorausgefullten Fernleihformular

Fall 3:
kein Treffer im SWB, nur Treffer in anderen Verb&ndverden angezeigt,
Link zum vorausgefullten Fernleihformular

Wenn sie nun den Button ,Diesen Titel per Fernldibstellen“ anklicken, gelangen sie in das
Eingabeformular, in welches automatisch die bibldigchen Daten aus dem von ihnen
ausgewabhlten Treffer ihrer Recherche ibernommedemeDas System erkennt
selbststandig, ob sie beim Anklicken des Fernldiioims ein Buch oder einen Aufsatz
bestellen mochten und leitet sie in das entspretghearausgefillte Bestellformular fur das
jeweilige Medium weiter.

Folgende Bestellvarianten gibt es: ,,Buchbestelllaidpen”, ,Buchbestellung Kopie* und
»Zeitschriftbestellung: Kopie*®

Bei einer Aufsatzbestellung oder Artikelbestellungjssen Sie jetzt alle freien Felder mit den
Angaben zu dem gewiinschten Artikel/Aufsatz exakt wwilstandig ausfillen. Die Felder

mit dem roten Stern sind obligatorisch und durfisnPdlichtfelder nicht frei bleiben, da
andernfalls die Fernleihbestellung nicht ausgefiimd.*

Folgende Angaben werden aul3erdem fur die Bestebangtigt:

Bibliografische Angaben und Aufsatzdaten
Lieferbedingungen



Die Voreinstellungen hier kdnnen sie nach lhren ¥¢tien andern, zum
Beispiel: ,Ersatzweise andere Auflage liefern” ogigestellung stornieren,
wenn nicht erfullbar bis...".

Benutzerdaten

a) Einrichtung: Bibliothek Karlshochschule auswahlen
b) Name und Vorname

c) Benutzernummer: Immatrikulationsnummer

d) E-Mail-Adresse

e) TAN

Um ihre Fernleihbestellung abzuschicken, betatige®ie nun den Button ,Titel
bestellen* einmal. Wenn lhre Bestellung erfolgreiccangenommen wurde, wird Ihnen
die Bestellnummer angegeben, die Sie fur kiinftiged¢hfragen benotigen.

Was konnen Sie tun, wenn Sie den gesuchten Titecht finden kdnnen, aber das Buch
trotzdem per Fernleihe bestellen mdchten®alls der von lhnen gesuchte Titel nicht
nachgewiesen ist, wenden Sie sich bitte an dasoiekspersonal. Wir konnen fir sie
prufen, ob sich ein Besitznachweis in einer dew@sdBibliothek ermitteln lasst und ihre
Fernleihbestellung nachbearbeiten. Alternativ kin8e auch selbst die bibliographischen
Daten ihres gesuchten Mediums in gtneies Eingabeformular® eintragen und eine
Fernleihe somit beauftragen. Wichtig ist, dass Atigaben korrekt und vollstandig sind,
sonst wird die Fernleihe abgelehnt oder muss deiredn Bibliotheksmitarbeiter
nachbearbeitet werden. Jede Bestellung kostet, la@iohblehnung.

*Bibliografische Angaben:
a) Buch zur Leihe:

Name des Verfassers

Buchtitel (nicht abkurzen)

Auflage bzw. Erscheinungsjahr

Angabe des gewiinschten Bandes bei mehrbéndigerewerk
Erscheinungsort

ISBN-Nummer

bei Dissertationen: Hochschule, Hochschulort, Pioonsjahr und Fakultat

b) Aufsatz aus einem Buch:

Verfasser und Titel des Aufsatzes
Verfasser und Titel des Hauptwerkes
Band

Seitenangabe

Erscheinungsort



- Erscheinungsjahr
c) Artikelkopie aus einer Zeitschrift:

- Zeitschriftentitel (vollstandige Titel bitte nichbklrzen; Abkurzungen bitte nicht auf
Verdacht vervollstandigen)

- Erscheinungsort

. Band/Jahrgang, Jahr, Heft

- Seitenangabe

- Verfasser und Titel des Artikels

- ISSN-Nummer
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@ S R mehrerer Suchbegriffe in einem Feld.
P Mit dem “=" kannen Sie Suchbegriffe abkurzen (trunkieren).

=W Energiemarkt Deutschland 2011 Beispiel: "Suchbegr=".

™ Bucher nach Themen alle Sparten

"Vorgeschlagene Sites" aktivieren.
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?
Button Lere (neben dem Titel) angeklicktiNeues Fenster ,Nachweisrecherche —
Ergebnistbersicht”

oder

Achtung!!! Dieser Zeitschriften Titel ist in der BLvorhanden!!!



In dem Fall ist zu beachten:Fir den von Ihnen gewlnschten Zeitschriftentitbt gs einen
Bestandsnachweis in einer Karlsruher BibliothelkteBprifen Sie vor einer Bestellung, ob
der gewtinschte Band/Jahrgang dort vorhanden stwenn dies nicht der Fall ist, kann eine
Fernleihe durchgefuhrt werden.



